
Welcome	
  Page	
  

select	
  Private	
  if	
  you	
  want	
  to	
  see	
  all	
  files	
  	
  -­‐	
  you	
  will	
  be	
  asked	
  for	
  username	
  and	
  password	
  	
  

Fig	
  1	
  



To	
  see	
  lists	
  of	
  ...	
  

To	
  make	
  the	
  1st	
  
version	
  of	
  a	
  
document	
  and	
  to	
  
add	
  an	
  author	
  

General	
  AcBon	
  Page	
  

To	
  see	
  recent	
  
acBons	
  in	
  the	
  
docdb	
  

Simple	
  search	
  

Fig	
  2	
  



To	
  make	
  a	
  new	
  
document	
  

To	
  make	
  a	
  new	
  
event	
  

New	
  Document	
  or	
  Event	
   Fig	
  3	
  



Document	
  Entry	
  Form	
  –	
  Top	
  

Document	
  entry	
  
form	
  for	
  3	
  files	
  

Fig	
  4	
  



Document	
  Entry	
  Form	
  –	
  BoLom	
  	
  

Need:	
  
Document	
  Type	
  (1)
SubmiLer	
  (1),	
  
Author(s),	
  	
  
View,	
  Modify,	
  
Topic(s)	
  

Put	
  document	
  
into	
  docdb	
  

Fig	
  5	
  



A	
  Document	
  Page	
  

AcBon	
  BuLons	
  

Fig	
  6	
  


